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AWO Betreuung in Schulen

Korporatives Mitglied der Arbeiterwohlfahrt Krei: band Heinsberg e.V.

Schulverbund Arsbeck-Wildenrath

Leitfaden fiir die Hausaufgabenzeit im Offenen Ganztag

der KGS Arsbeck — Teilstandort Wildenrath

Hausaufgaben ergénzen die schulische Arbeit, deren wesentlicher Teil im Unterricht geleistet wird.
Hausaufgaben kénnen dazu dienen:

» das im Unterricht Erarbeitete einzupragen, einzuliben und anzuwenden

> neue Aufgaben vorzubereiten, die im Unterricht zu |6sen sind

» Gelegenheit zu selbststandiger Auseinandersetzung mit einer begrenzten neuen Aufgabe zu
erhalten

So tragen die Hausaufgaben dazu bei, dass Schilerinnen und Schiiler fahig werden, Lernvorgange selbst zu
organisieren sowie Arbeitstechniken und Arbeitsmittel selbst zu wahlen und einzusetzen.

Hausaufgaben sollten je nach individuellem Lernstand des Kindes quantitativ und qualitativ differenziert
gestellt und von den Kindern selbstéandig angefertigt werden. Kurze Lese- und Kopfrecheniibungen gehoren
ebenfalls zu den Hausaufgaben.

Sie sollen laut Erlass so bemessen sein, dass sie, bezogen auf den einzelnen Tag, in folgenden Arbeitszeiten
erledigt werden kdnnen:

Hausaufgabenzeit Klasse 1 und 2 Taglich 30 Minuten
Hausaufgabenzeit Klasse 3 und 4 Taglich 45 Minuten

Der Klassenlehrer legt fest, in welcher Form die zu erledigenden Hausaufgaben aufgeschrieben werden.
Aktuell gibt es an unserem Standort zwei verschiedene Moglichkeiten:

1. Hausaufgaben werden montags in Form eines Wochen-Hausaufgabenplans an die Kinder ausgeteilt

und in der gelben Postmappe abgeheftet.

2. Hausaufgaben werden in ein entsprechendes Hausaufgabenheft eingetragen.
Bei beiden Varianten tragen die Kinder selbstdndig ihre zu bearbeitenden Aufgaben ein. Im Sinne der
Forderung von Eigenverantwortung und Selbsténdigkeit sind die Kinder fiir die Vollstandigkeit der
Eintragungen verantwortlich.

Hat das Kind in der Hausaufgabenzeit gut und konzentriert gearbeitet, ist jedoch mit seinen
Arbeitsauftragen nicht fertig geworden, so miissen diese zu Hause nicht zwingend beendet werden.
Abweichende Regelungen werden zwischen dem Klassenlehrer, dem Schiiler und seinen Eltern vereinbart.

In unserer Schule gelten folgende Vereinbarungen fiir die Hausaufgabenzeit

e Betreuung durch konstante Bezugspersonen (Klassenlehrer, Sonderpadagogen, Sozialarbeiter in
der Schuleingangsphase, Lehrer und padagogische Mitarbeiter des Ganztages)
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Verbindliche Absprachen tber in den Hausaufgaben verwendete Symbole (Symbole werden von
Klassenlehrern zusammengestellt und als Info in die HA-Mappe abgeheftet)

Verbindliche Teilnahme fiir alle Betreuungskinder von montags bis donnerstags

Verbindliche Zeiten montags bis donnerstags von 13.30 Uhr — 14.15 Uhr (Klasse 1+2) und 14.15
Uhr —15.15 Uhr (Klasse 3+4). Zeitliche Abweichungen sind aufgrund des Stundenplans moglich.
Feste Raume

Feste Sitzplatze

An Ganztagskonferenztagen werden Hausaufgaben erteilt. Diese Aufgaben sind zu Hause zu
erledigen. Kindern, die am Tag der Ganztagskonferenz in der OGS betreut werden, wird die
Moglichkeit gegeben, ihre Aufgaben dort zu erledigen.

Freitags, an Altweiber und am letzten Schultag vor allen Ferien ist hausaufgabenfrei!

Hausaufgabenzeit - Aufgaben der Mitarbeiter

Pro HA-Gruppe gibt es eine HA-Infomappe, die wichtige Informationen fiir den in der Hausaufgabenzeit

tatigen Mitarbeiter enthalt. Hierbei handelt es sich beispielsweise um Informationen zu einzelnen Kindern

(z.B. Kind muss Brille tragen) oder um allgemeine Infos zu den Hausaufgaben (z.B. Bedeutung von HA-

Symbolen).

Durch diese HA-Mappe wird auch sichergestellt, dass alle in der Hausaufgaben-Gruppe tatigen Mitarbeiter

identische Informationen haben und auch im Falle einer Krankheitsvertretung der dann zustédndige
Mitarbeiter Gber alle relevanten Informationen verfiigt.

Die OGS ist dafiir verantwortlich, dass die HA-Infomappe in der Hausaufgabenzeit vorliegt und die

entsprechenden tagesaktuellen Informationen enthalt.

Der in der Hausaufgabenzeit tatige Mitarbeiter sorgt fiir einen plnktlichen Arbeitsbeginn und achtet auf
Vollzahligkeit der Hausaufgaben-Gruppe.

Weitere Aufgaben in der Hausaufgabenzeit sind:

Sicherstellen eines aufgerdumten, libersichtlichen Arbeitsplatzes

Unterstitzung der Kinder im Zeitmanagement, z.B. durch Nutzung der Ricklauf-Uhr
Hilfe beim Einteilen des Arbeitspensums
Klarung von Verstandnisfragen

Heranflihren an eine selbststandige Arbeitsweise

Motivation durch Ermutigung und Lob

Hilfestellung durch den ,kleinen Tipp“

Hinweise auf Fehler (wenn dies zeitlich moglich ist)

Konzentrationsférdernde MaRnahmen anregen (z.B. Nutzung der Kopfhorer)

Kurze motivationsfordernde MaRnahmen anregen (z.B. Schultern entspannen, Trinken)
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Bei den Schulneulingen wird zu Beginn der Hausaufgabenzeit verstarkt auf die Vermittlung von
Grundkenntnissen zur Organisation und selbststandigem Arbeiten Wert gelegt. So werden die Kinder durch
verschiedene Hilfestellungen des in den Hausaufgaben tatigen Mitarbeiters angeleitet wie sie z.B. ihre
Hausaufgaben richtig eintragen, ihren Arbeitsplatz gestalten sollen und wie sie sich organisieren und somit
entsprechend selbststdndig arbeiten konnen.

Die Aufarbeitung von Lernschwierigkeiten verbleibt in der Verantwortung des zustandigen Lehrers und der
Eltern.

Die Arbeiten der Kinder werden vom Hausaufgabenbegleiter nicht korrigiert. Bei allen Kindern erfolgt eine
Sichtkontrolle auf Vollstandigkeit.

Lese -und Kopfrecheniibungen, 1x1 (iben, Gedichte auswendig lernen, Vokabeln lernen, u. 4. miissen zu
Hause gemeinsam mit den Eltern erledigt werden.

Hausaufgabenzeit — Ruhige, storungsfreie Zeit

Ruhe in der Hausaufgabenzeit ist fiir die Kinder ein hohes Gut. Diese Regeln garantieren eine ruhige
Arbeitsatmosphare:

e In der Hausaufgabenzeit gelten die Klassenordnung sowie die Schulordnung.

e Wahrend der Hausaufgabenzeit sprechen alle Kinder und Erwachsenen leise.

e Nurin begriindeten Ausnahmefédllen kommen Kinder in die Hausaufgabenzeit zu spat oder
verlassen diese vorzeitig.

e Toilettengdnge sind moglichst vor oder nach der Hausaufgabenzeit zu erledigen.

e Waihrend der Hausaufgabenzeit diirfen die Kinder jederzeit trinken, deponieren jedoch die Flasche
wieder in ihrer Schultasche. Essen ist wahrend der Arbeitszeit nicht erwiinscht.

e Gibt es Unterstitzungsbedarf, so signalisiert das Kind dies durch ein stilles Handzeichen vom
Sitzplatz aus

e Kleinere Erklarungen und Hilfestellungen durch den Tischnachbarn sind erwiinscht.

e Teamarbeit ist ebenfalls bei Arbeitsauftragen moglich und wird mit dem Hausaufgabenbegleiter
abgesprochen.

e Aus padagogischen Griinden kann es im Einzelfall sinnvoll sein, einen Platzwechsel zu vereinbaren
(Einzelplatz, Flurbereich oder Wechsel in eine parallele Hausaufgabenzeit).

e Massive Stérungen werden im Hausaufgabenplan/ Hausaufgabenheft und im OGS-Mitteilungsbuch
vermerkt.

e Sollten Kinder ihre benétigten Materialien in ihrem Klassenraum vergessen haben, so diirfen sie
diese nach Absprache mit dem Hausaufgabenbegleiter holen. Kommt dies jedoch haufiger vor, wird
es dem Kind aus padagogischen Griinden verwehrt, seine Materialien zu holen. Das Kind wird an
diesem Tag seine Hausaufgaben nicht erledigen konnen, muss diese nachholen. Eine
entsprechende Information geht an die Eltern.
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Zu besonderen Anldssen ist es moglich, dass die Kinder in ihren Klassen Hausaufgaben-Gutscheine erhalten.
Diese konnen sie nach eigenem Ermessen einsetzen und sich an 1 Tag hausaufgabenfrei wiinschen. Dieser
Wunsch wird vorab wahrend der Mittagessenszeit in der OGS vom Kind geduBert. Pro Jahrgang und Tag
darf héchstens 1 Kind seinen Gutschein einlésen. Dieses Kind darf dann wahrend seiner Hausaufgabenzeit
in der OGS bleiben. Auf dem Hausaufgabenplan/ im Hausaufgabenheft wird durch die OGS der Einsatz des
Gutscheins vermerkt.

Hausaufgabenzeit — Beendigung und Reflektion

Der Hausaufgabenbegleiter beendet offiziell die Hausaufgabenzeit. Zeitlich ist dies fiir die Kinder der
Klassen 1 und 2 um 14.15 Uhr. Die Hausaufgabenzeit der Klassen 3 und 4 endet um 15.15 Uhr. Wie vorab
bereits erwahnt, sind Abweichung aufgrund des Stundenplans moglich.

Haben die Kinder gut gearbeitet und ihre geplanten Arbeitsauftrage geschafft, diirfen sie sich bis zum Ende
der Hausaufgabenzeit still beschéaftigen (z.B. Lesen, Arbeitsblatter, Ratsel und Knobelaufgaben, Spiele,
Mandalas ...), wer mag, kann natiirlich gerne noch zuséatzliche Férderangebote (z.B. Bearbeitung von
Aufgaben in Anton auf dem Tablet) nutzen.

Kinder der Klasse 3 und 4 kdnnen auch nach Absprache mit dem Hausaufgabenbegleiter als Helferkind tatig
sein.

Kinder der Klasse 3 und 4, die direkt im Anschluss an die Hausaufgabenzeit an einer AG teilnehmen, dirfen
nach Fertigstellung ihrer Aufgaben und nach Absprache mit dem Hausaufgabenbegleiter den Raum bereits
leise um 15.00 Uhr verlassen und zuriick in die OGS gehen.

Am Ende der Hausaufgabenzeit gelten folgende Regeln:

e Alle Kinder missen dem Hausaufgabenbegleiter die erledigten Arbeiten unaufgefordert vorlegen

e Die Kinder dokumentieren in ihrem Hausaufgabenplan/ Hausaufgabenheft eigenstdndig die
Erledigung ihrer Aufgaben:

» Sind alle Aufgaben fertig, wird ein Haken gemacht
» Sind nicht alle Aufgaben fertig, werden die noch zu erledigenden Aufgaben eingekreist.

e Der Hausaufgabenbegleiter dokumentiert im Hausaufgabenplan/ Hausaufgabenheft seine
Sichtkontrolle durch sein Kiirzel. Sollte es besondere Vorkommnisse gegeben haben, informiert er
hiertber durch einen kurzen Kommentar im Plan/ Heft.

e Jedes Kind sortiert das benutze Arbeitsmaterial und packt die Schultasche. Der Arbeitsplatz wird
sauber und ordentlich hinterlassen.

e Die Endkontrolle des Raumes obliegt dem Hausaufgabenbegleiter.

e Alle Kinder stellen sich auf und gehen gemeinsam zurick in die OGS.

e Der Hausaufgabenbegleiter ist am Ende der Hausaufgabenzeit dafiir verantwortlich, dass die HA-
Infomappe wieder zuriick zur OGS gelangt.



: 1

S KGS Arsbeck spielend Lernen e.V.

AWO Betreuung in Schulen

Schuls und Arsbeck- '
Schulverbund Arsbeck-Wildenrath Korporatives Mitglied der Arbeiterwohlfahrt Kreisverband Heinsberg e.V.

Riickmeldesystem / Kooperation zwischen Klassenlehrer - Hausaufgabenbegleiter

Klassenlehrer und Hausaufgabenbegleiter bilden ein Team, das regelméRig aktuelle Themen der
Hausaufgabenzeit bespricht und die nétigen Absprachen trifft. Der Klassenlehrer gibt bei Bedarf
erforderliche Informationen an andere zustdndige Lehrkrafte weiter.

Folgende Instrumente kommen hier zum Einsatz:

e RegelmaRige Kommunikation tiber das OGS-Mitteilungsbuch der jeweiligen Klasse

e Personliche Gesprdache zum Arbeits-, Sozial- und Lernverhalten einzelner Kinder

e Wenn moglich Teilnahme der OGS-Koordinatorin an der standortbezogenen Dienstbesprechung,
bzw. wenn erforderlich alternativ Teilnahme der entsprechenden OGS-Hausaufgabenbegleiter

e Wenn moglich gegenseitige Hospitation

Kooperation zwischen Hausaufgabenbegleiter — Eltern — Kind

Eine wichtige Aufgabe der Eltern ist der regelmaRige Austausch mit ihrem Kind iber die Erfahrungen und
Erlebnisse in der Schule sowie eine wertschatzende Wirdigung der Arbeitsergebnisse und Lernfortschritte.
Hierbei ggf. auffallende Lernschwierigkeiten sollten auch zu Hause aufgearbeitet werden.

Die Kinder zeigen ihre angefertigten Hausaufgaben zu Hause und berichten im Sinne der Férderung von
Eigenverantwortung und Selbstandigkeit Gber ihre Arbeitsauftrage.

Da in der Hausaufgabenbetreuung keine Fehlerkorrektur erfolgt, sollte diese zu Hause durch die Eltern
erfolgen.

Bei nicht fertig gestellten Aufgaben liegt es im Ermessen der Eltern, ob das Kind diese noch am gleichen Tag
oder bis zum Ende der Woche fertigstellt.

Wie bereits erwédhnt, sollen Lese -und Kopfrechenilibungen, 1x1 tiben, Gedichte auswendig lernen,
Vokabeln lernen, u.a. ebenfalls zu Hause geleistet werden.

Neben der Wiirdigung der Arbeitsergebnisse ist es ebenfalls wichtig, dass Eltern ihrem Kind Unterstiitzung
und Hilfestellung anbieten, damit es die Arbeitsmaterialien ordentlich benutzt und vollsténdig fiir den
nachsten Schultag eingepackt hat.

Ein Austausch zwischen dem Hausaufgabenbegleiter und den Eltern kann im Einzelfall wichtig und
notwendig sein.
Mogliche Instrumente im Austausch mit den Eltern sind:

e Eintrage in den Hausaufgabenplan/ das Hausaufgabenheft des Kindes
e Personliche, kurze Riickmeldungen an die Eltern zwischen Tiir und Angel
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e Mitteilung tGber SchoolFox

e Terminierte Gesprachs- bzw. Beratungstermine in der Schule

e Bei Bedarf Teilnahme des Hausaufgabenbegleiters bei Gesprachs- bzw. Beratungsterminen
e Hospitation eines Elternteils in der Hausaufgabenzeit

Wildenrath, den 01.03.2022

Sonja Graab Astrid Pinter
Koordinatorin der OGS kom. Schulleiterin



